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I. Logowanie do Platformy Studenta 
 

1. Platforma Studenta jest aplikacją internetową, która dostępna jest pod adresem wu.pwsz.raciborz.edu.pl 

2. Aby zalogować się do platformy należy podać swoje poświadczenia: 

• Login – numer albumu 

• Hasło – takie samo jak do systemów Microsoft (Teams, poczta), platformy Enauka czy komputerów uczelnianych 

• Tu możesz odzyskać lub zmienić hasło https://pwd.pwsz.raciborz.edu.pl/ 

III. Składanie wniosku Na przykładzie Stypendium socjalnego 
 

1. W pierwszej kolejności należy przejść na zakładkę z wnioskami. Aby to zrobić należy użyć przycisku „Wnioski” na stronie głównej lub wejść poprzez 

Menu > Użytkownik > Wnioski i sprawy. 

  

https://wu.pwsz.raciborz.edu.pl/
https://pwd.pwsz.raciborz.edu.pl/
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3. Aby rozpocząć składnie wniosku klikamy przycisk „Złóż nowy wniosek”, 

 

4. Pojawią się wszystkie wnioski jakie możemy złożyć i w tym miejscu wybieramy rodzaj wniosku o stypendium. 
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5. Z listy wniosków wybieramy wniosek o stypendium socjalne i klikamy przycisk „rozpocznij składanie wniosku” 
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6. W zakładce „Wniosek o stypendium socjalne” wybieramy rodzaj wniosku „NOWY WNIOSEK” lub „KONTYNUACJA” - w przypadku, gdy student: nie 

ubiegał się w poprzednim semestrze danego roku akademickiego o stypendium lub jego sytuacja materialna/rodzinna/związana z osiągnięciami 

naukowymi/związana z niepełnosprawnością (orzeczenie o niepełnosprawności) uległa zmianie w stosunku do poprzedniego semestru. Kolejno 

wypełniamy wszystkie dostępne pola. W przypadku punktu „4. Do wniosku dołączam następujące załączniki” należy zaznaczyć wszystkie niezbędne 

dokumenty, które chcemy dołączyć do wniosku i podać ilość ich sztuk. Pamiętajmy o zapisywaniu wniosku na każdym etapie wypełniania poprzez 

opcję „Zapisz” w dolnej części wniosku i po zapisie przechodzimy do kolejnego kroku klikając odpowiednią zakładkę w górnej części wniosku. 

UWAGA większość osób w przypadku semestru letniego będzie wnioskowała o kontynuację. Wówczas formularz upraszcza się, a do wniosku nie 

dołączamy dodatkowych załączników. 
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7. W kolejnym kroku wypełniamy zakładkę „Oświadczenia o dochodach” dodając wszystkie osoby wchodzące w skład rodziny łącznie z wnioskodawcą 

(osoby które mogą być wpisane określa § 31 Regulaminu świadczeń dla studentów PWSZ w Raciborzu). Po dodaniu odpowiedniej ilości osób należy 

wypełnić ich dane osobowe, klikając „+” przy osobie pojawią nam się pola w których należy wpisać imię i nazwisko, datę urodzenia, stopień 

pokrewieństwa oraz miejsce zatrudnienia lub nauki. Wpisane dane potwierdzamy opcją „Zapisz”. (w wniosku o kontynuację stypendium nie ma tej 

zakładki – tylko podczas zakładania nowego wniosku) 
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8. W zakładce „Obliczanie dochodu” klikając „+” przy osobach które osiągnęły dochód wypełniamy odpowiednie pola (zgodnie z zaświadczeniem 

z Urzędu Skarbowego) a w polu składka na ubezpieczenie zdrowotne podajemy dane zgodne z zaświadczeniem z ZUS lub zakładu pracy. 

Po wypełnieniu wszystkich odpowiednich pól należy zapisać wniosek klikając „Zapisz” i w tym momencie system przelicza miesięczny dochód 

rodziny do stypendium. (w wniosku o kontynuację stypendium nie ma tej zakładki – tylko podczas zakładania nowego wniosku) 
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9. W zakładkach „Oświadczenia” i „Rodo” należy uzupełnić wszystkie dostępne pola, a następnie należy zapisać wniosek. 
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Po poprawnym wypełnieniu i zapisaniu wszystkich zakładek powinien pojawić się komunikat o prawidłowym zapisaniu wniosku. 

10. Jeżeli wszystkie zakładki we wniosku zostały poprawnie wypełnione klikamy przycisk „Następny krok”. W tym kroku w przypadku nowych wniosków 

musimy załączyć zaświadczenia: 

• Dla stypendium socjalnego: Urzędu Skarbowego oraz zaświadczenia o wysokości składki zdrowotnej. W polu dodatkowe załączniki 

dodajemy wszystkie dokumenty wybrane w punkcie 4 zakładki „Wniosek o stypendium socjalne”.  

• Dla stypendium dla osób z niepełnosprawnościami dołączamy orzeczenie o niepełnosprawności 

Dokumenty te dodajemy pojedynczo lub spakowane w archiwum (zip), jeżeli dodajemy pojedynczo musimy najpierw wpisać opis pliku, a 

następnie dołączyć ten plik. (maksymalny rozmiar 5Mb) Po dodaniu dokumentów należy kliknąć opcję „zapisz i kontynuuj”. (w wniosku o 

kontynuację stypendium nie dodajemy żadnych załączników) 

 
 

Wszystkie kolejne etapy są identyczne niezależnie od tego czy wnioskujemy o kontynuację czy o nowe stypendium 
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11. Po zapisaniu zostaniesz przekierowany na etap wysyłania wniosku. W tym etapie pojawi się także informacja, czy wniosek zawiera błędy. Klikając 

„wyślij wniosek” pojawi się opcja „pobierz wydruk”, który należy pobrać. 

  

 

Po pobraniu dokumentu musimy zamknąć formularz wniosku opcją „zamknij”. 
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12. Podpisywanie wniosku.  

Po pobraniu wniosku należy wydrukować i podpisać własnoręcznie dokument (w przypadku podpisów własnoręcznych należy złożyć je w większej 

ilości miejsc), a następnie go zeskanować. 

Można również podpisać dokument pdf cyfrowo (np. profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym). 

Po podpisaniu dokumentu wchodzimy na stronę z „Wnioski i sprawy” i wybieramy odpowiedni wniosek klikając w opcję szczegóły (mała strzałka) 
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Następnie klikamy w ikonkę „załączniki”, dodajemy podpisany wniosek i zamykamy „x”. (wniosek który został podpisany elektronicznie lub 

podpisany ręcznie i zeskanowany) 
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Po zamknięciu załączników podświetli się kolejna ikonka „Podejmij decyzję” w której ostatecznie podejmujemy decyzję o wysłaniu podpisanego 

wniosku o stypendium. 
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IV. Stypendium socjalne (w tym w zwiększonej wysokości) – dla wniosków kontynuowanych 
 

1. W przypadku, gdy został złożony wniosek na stypendium socjalne w semestrze zimowym oraz sytuacja materialna/rodzinna studenta nie uległa 

zmianie w semestrze letnim, składając wniosek o stypendium socjalne w pierwszej zakładce student zaznacza opcję „KONTYNUACJA WNIOSKU”, 

oraz wypełnia resztę dostępnych pól. Należy pamiętać o kolejnych zakładkach do wypełnienia „Oświadczenia” i „RODO”. Dalszy sposób 

postępowania został szczegółowo opisany w części: Składanie wniosku Na przykładzie Stypendium socjalnego 
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V. Stypendium rektora – dla nowych oraz kontynuowanych wniosków. 
 

1. Z listy wniosków wybieramy wniosek o stypendium rektora i klikamy przycisk „rozpocznij składanie wniosku”. 

2. W zakładce „Wniosek o stypendium rektora” wybieramy rodzaj wniosku:  

- „NOWY WNIOSEK” - w przypadku, gdy student: nie ubiegał się w semestrze zimowym danego roku akademickiego o stypendium, 

- „KONTUNUACJA WNIOSKU” – w przypadku gdy student składał wniosek w semestrze zimowym danego roku akademickiego. 

Kolejno wypełniamy wszystkie dostępne pola wniosku. Pamiętajmy o zapisywaniu wniosku na każdym etapie wypełniania poprzez opcję „Zapisz” 

w dolnej części wniosku i po zapisie przechodzimy do kolejnych odpowiednich zakładek w górnej części wniosku. Dalszy sposób postępowania 

został szczegółowo opisany w części: Składanie wniosku Na przykładzie Stypendium socjalnego 
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VI. Stypendium dla osób z niepełnosprawnościami – dla nowych oraz kontynuowanych wniosków. 
 

1. Z listy wniosków wybieramy wniosek o stypendium dla osób z niepełnosprawnościami i klikamy przycisk „rozpocznij składanie wniosku” 

2. W zakładce „Wniosek o stypendium dla osób niepełnosprawnych” wybieramy rodzaj wniosku:  

- „NOWY WNIOSEK” - w przypadku, gdy student: nie ubiegał się w semestrze zimowym danego roku akademickiego o stypendium, 

- „KONTUNUACJA WNIOSKU” – w przypadku gdy student składał wniosek w semestrze zimowym danego roku akademickiego. 

Kolejno wypełniamy wszystkie dostępne pola wniosku. Pamiętajmy o zapisywaniu wniosku na każdym etapie wypełniania poprzez opcję „Zapisz” 

w dolnej części wniosku i po zapisie przechodzimy do kolejnych odpowiednich zakładek w górnej części wniosku. Dalszy sposób postępowania 

został szczegółowo opisany w części: Składanie wniosku Na przykładzie Stypendium socjalnego 
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VII. Jednorazowa zapomoga 
 

1. Z listy wniosków wybieramy wniosek o zapomogę i klikamy przycisk „rozpocznij składanie wniosku” 

2. W zakładce „Wniosek o zapomogę” wypełniamy wszystkie dostępne pola.  

Pamiętajmy o zapisywaniu wniosku na każdym etapie wypełniania poprzez opcję „Zapisz” w dolnej części wniosku i po zapisie przechodzimy do 

kolejnych odpowiednich zakładek w górnej części wniosku. Dalszy sposób postępowania został szczegółowo opisany w części: Składanie 

wniosku Na przykładzie Stypendium socjalnego 
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VIII. Wezwanie do uzupełnienia braków we wniosku 
1. W przypadku gdy sekcja stypendiów/komisja stypendialna zauważą braki prawne/formalne wniosku, zostanie wysłane wezwanie do 

uzupełniania brakujących dokumentów. Student w zakładce „Wnioski i sprawy” otrzyma informację o wymaganym działaniu przy wniosku. 
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2. Po wejściu w szczegóły sprawy student musi pobrać wydruk wezwania zamieszczony w „Etapach sprawy” (ikona dokumentu z wykrzyknikiem), 

po zapoznaniu się z treścią wezwania należy umieścić odpowiednie załączniki i ponownie podjąć decyzję. 
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IX. Odbiór decyzji. 
 

1. Postępowanie kończy się wydaniem decyzji, którą student będzie miał opublikowaną w zakładce „Wnioski i sprawy”. 

Przy odpowiednim wniosku pojawi się status wymagający działania (Decyzja została wydana). 

 
2. Po wejściu w szczegóły student musi pobrać decyzję z „Etapu sprawy - Przygotowanie decyzji” (ikona dokumentu z wykrzyknikiem) 

 

!!! Odebranie (pobranie) decyzji warunkuje wypłatę stypendium !!! 


